
 

   

学院相关部门统计人员 学院教育统计责任部门 

接受统计工作任务 成立统计工作小组 

收集整理基础数据 

共同审核 审定签字 

 

填报、录入统计报表 

 

加盖公章并上报 

 

归档（电子、纸质） 

汇报 

分部门填报或提供学校基本情况、

学生、教职工、办学条件等相关信

息 

 

动员 

培训 

部署 

打印初稿 

 

 
复核、修改存疑数据 

学院负责人 


